ИСПОЛНИТЕЛЬНО РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫЙ ОРГАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОЯРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Красный Яр

Кривошеинский район

Томская область

08.06.2012 




  




              №40
Об утверждении Административного   регламента 
исполнения  муниципальной   услуги   по  приему 

заявлений и  выдаче документов   о   согласовании 

переустройства      и (или) перепланировки жилого
 (нежилого) помещения на территории муниципального

 образования  Красноярское сельское  поселение
В  соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"              

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить Административный    регламент исполнения  муниципальной   услуги   по  приему заявлений и  выдаче документов   о   согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения на территории муниципального образования Красноярское сельское поселение, согласно приложению.

2. Разместить на официальном сайте муниципального образования Красноярское сельское поселение административный регламент «Прием заявлений и выдача документов о согласовании и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения на территории Красноярского сельского поселения»

3. Обнародовать постановление в Информационном бюллетене Администрации Красноярского сельского поселения.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального обнародования. 

Глава администрации

Красноярского сельского поселения 





Н.Н. Таукин



Фатнева Т.П.

3 13 30

Приложение

 к постановлению администрации

Красноярского сельского поселения

от 08.06.2012  №40
Административный регламент 
исполнения муниципальной услуги по приему заявлений и  выдаче
документов  о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения на территории муниципального образования Красноярское сельское поселение
I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и  выдаче документов  о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Красноярского сельского поселения (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий должностных лиц Администрации поселения при осуществлении полномочий по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения", Постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 N 71а "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве", Уставом муниципального образования Красноярское сельское поселение.

3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в отношении жилого помещения, расположенного на территории Красноярского сельского поселения, находящегося в частной, государственной или муниципальной собственности.

Исполнение муниципальной услуги осуществляет администрация Красноярского сельского поселения – специалист по муниципальному имуществу и земельным ресурсам. 

4. Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача нанимателю или собственнику жилого помещения (далее - заявитель) одного из следующих документов:

1) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

2) решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

6. Исполнение муниципальной услуги осуществляет Администрация Красноярского сельского поселения (далее Администрация), по адресу: Томская область, Кривошеинский район, с. Красный Яр ул. Советская д.60.

Почтовый адрес для направления документов и письменных обращений: 636320, Томская область, Кривошеинский район, с. Красный Яр ул. Советская д.60.

График работы специалиста по муниципальному имуществу и земельным ресурсам:
Понедельник     9.00 - 17.15  (перерыв с 13.00 до 14.00)

Вторник              9.00 - 17.15  (перерыв с 13.00 до 14.00)

Среда                 9.00 - 17.15  (перерыв с 13.00 до 14.00)

Четверг              9.00 - 17.15  (перерыв с 13.00 до 14.00)

Пятница             9.00 - 17.15  (перерыв с 13.00 до 14.00)

Суббота             выходной день

Воскресенье      выходной день

7. Для получения консультации о процедуре исполнения муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме в Администрацию Красноярского сельского поселения по месту его нахождения, на официальный сайт в сети Интернет, Адрес сайта муниципального образования «Кривошеинский  район»  http://kradm/tomsk.ru/, раздел сельские поселения, электронный адрес: krasyar@tomsk.gov.ru
  а также по телефону:

	   Специалист по муниципальному имуществу и земельным ресурсам
	с.Красный Яр
ул. Советская, д.60
	
	Тел.

8 (38251) 3 13 31


8. Информирование заявителей осуществляется в виде:

- индивидуального (в устной форме, письменной форме, по телефону) информирования;

- публичного информирования.
  9.   Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом по муниципальному имуществу и земельным ресурсам (далее Специалист) при обращении заявителей за информацией  лично либо по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. 

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом  осуществляется в течение 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется более одного дня, Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю обратиться в письменном виде либо назначает другое удобное для заявителя время.

10.  Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заявителя в Администрацию  осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или посредством официальных сайтов.

Ответ на обращение заявителя готовится Специалистом  в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ подписывается руководителем, заместителем руководителя или уполномоченным лицом Администрации.

Ответ может направляться в письменном виде либо через официальный сайт, в зависимости от способа обращения заявителя, или по его желанию.

Информация по письменному обращению, направленная через официальные сайты, размещается на указанных сайтах в разделе «вопросы-ответы».

Ответ на обращение гражданина, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю  в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

11. Ответ на телефонный звонок Специалистом должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования Специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

12. Публичное письменное информирование об исполнении муниципальной услуги размещается на информационном стенде Администрации.
На информационных стендах и на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая информация:

1) порядок исполнения муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) образец заполнения заявления об исполнении муниципальной услуги по утвержденной форме;

4) требования к документам, представляемым заявителем для исполнения муниципальной услуги;

5) сведения о графике (режиме) работы специалиста;

6) сведения о месте нахождения, контактных телефонах специалиста;

7) порядок информирования о ходе исполнения муниципальной услуги;

8) порядок получения информации по вопросам исполнения муниципальной услуги.

13. Специалист, осуществляющий прием и информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

14. Требования к удобству и комфорту мест исполнения муниципальной услуги заключаются в следующем:

1) организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в настоящем Регламенте;

2) в помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды;

3) для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями;

4) помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

 15. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, включает в себя следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения", Приложение №1;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое) помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения;

4) кадастровый паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое  и (или) перепланируемое  жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) ;

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, если такое жилое (нежилое) помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

16. Специалист, осуществляющий согласование, не вправе требовать представление других документов, кроме документов, установленных пунктом 15 настоящего Регламента.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

17. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения подтверждается актом приемочной комиссии по форме, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 N 71а "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве".

III. Административные процедуры

18. Муниципальная услуга  предоставляется в следующем порядке:

1) Заявитель  предоставляет в Администрацию Красноярского сельского поселения заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (приложение № 1) 

Перечень документов, прилагаемых к заявлению о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, указан  в пункте 15 настоящего Регламента.

Заявление подается на имя Главы администрации Красноярского сельского поселения.

Специалист производит регистрацию поступившего заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого)помещения в журнале регистрации.

Заявление с резолюцией Главы администрации Красноярского сельского поселения направляется Специалисту. 

2) Специалист:

а) проверяет комплектность документов;

б) проверяет правильность заполнения заявления;

в) выдает или направляет расписку о получении документов, указанных в пункте 15 настоящего Регламента;

г) назначает день получения документа о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения не позднее чем через три рабочих дня со дня приятия решения о согласовании;

д) выдает заявителю или направляет по адресу указанному в заявлении  решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266  "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, Приложение № 2 (не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия  решения).

19. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и представленных документов  не позднее чем через сорок пять дней со дня предоставления  указанных документов.

20. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения допускается в случае:

1) непредставления определенных пунктом 15 настоящего Регламента документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства.

21. Документ об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения должен содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 20  настоящего Регламента.

17. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

18. После окончания переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения составляется акт приемочной комиссии.

Специалист  направляет акт приемочной комиссии в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

19. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляет Управляющий делами администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Управляющим делами администрации проверок соблюдения Специалистом настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов с периодичностью один раз в квартал. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителя в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащее жалобы на решения, действия (бездействие) Специалиста.

Контроль за соблюдением действий, определенных исполнением муниципальной услуги, осуществляет Глава Администрации Красноярского сельского поселения.

20. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии Трудовым кодексом Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного 
лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

21. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке.

22. Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме на имя Главы Администрации Красноярского сельского поселения.

23.Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала  муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

24. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

25. По результатам рассмотрения обращения, Главой Администрации  Красноярского сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

26. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Глава администрации Красноярского сельского поселения  при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава  администрации Красноярского сельского поселения  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Красноярского сельского поселения. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию красноярского сельского поселения.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

27. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Главе администрации Красноярского сельского поселения
)

Заявление

         о переустройстве и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения

от________________________________________________________________________________

     

 (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей  собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников  либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)                               
     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.


Для    юридических    лиц   указываются:   наименование, организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

     Место нахождения жилого (нежилого) помещения: _______________________________________________

                                           

(указывается полный адрес:

_____________________________________________________________________________

 

  субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

_____________________________________________________________________________
   

 улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

______________________________________________________________________________
     Собственник (и) жилого (нежилого) помещения: _____________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

     Прошу разрешить ________________________________________________________________________
                      

 (переустройство, перепланировку, переустройство и

________________________________   жилого(нежилого)    помещения,   занимаемого   на основании

перепланировку - нужное указать)

 _________________________________________________________________________________________
          (права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

_________________________________________________________________________________________,

согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и

(или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

     Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 20__ г. по "__" ________ 20_ г.

     Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____часов в _________________ дни.

   Обязуюсь:

     осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);

     обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;    осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

 Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г. N ________:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем, когда выдан)
	Подпись

лиц
	Отметка о нотариальном заверении подписей

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


   * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
     К заявлению прилагаются следующие документы:

     1)_________________________________________________________________

        


(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

______________________________________________________________________


переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое) помещение (с отметкой:

___________________________________________ на ___ листах;  подлинник или нотариально заверенная копия)

        2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения на _____ листах;

     3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого (нежилого) помещения на ______ листах;

     4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки жилого (нежилого) помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

     5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

        6) иные документы: _________________________________________________

                             

(доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

"__" __________ 20_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)  


 (расшифровка подписи заявителя) 

"__" __________ 20_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)  


 (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)  


 (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)  


 (расшифровка подписи заявителя)

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).

Документы представлены на приеме           "__" __________________ 20_ г.

Входящий номер регистрации заявления        ______________________________

Выдана расписка в получении документов "__" _________ 20_ г. N _______

Расписку получил                           "__" __________________ 20_ г.

                                            ______________________________

                                       (подпись заявителя)

______________________________________________________________________

 (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)

___________________                     





(подпись)
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Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
     В связи с обращением _____________________________________________________________________
                             (Ф.И.О. физического лица, наименование
_________________________________________________________________________________________
                          юридического лица - заявителя)

о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку      жилых (нежилых)



 (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу:______________________________________________________________________

                                    занимаемых (принадлежащих)

_______________________,_________________________________________________________________
                                       (ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________________________________

             


 (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

________________________________________________________________________________________
переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое)  помещение
__________________________________________________,   по   результатам рассмотрения представленных 
документов принято решение:

     1. Дать согласие на _________________________________________________________________________
                         (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

 жилых (нежилых)  помещений  в   соответствии  с представленным проектом (проектной документацией).

     2. Установить*:
     срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ___________20___ г. по "__" __________ 20__ г.;

     режим производства ремонтно-строительных работ с  _____   по______часов в ___________________ дни.

_________________________________________________________________________________________
    * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.

     3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или) перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
      (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта     Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по   переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
     4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

     5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

     6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование                            _____________________________________

(подпись должностного лица, органа, осуществляющего согласование)

                                                         М.П.

Получил: "___" ____________ 20  _г. _________________       (заполняется в случае получения решения лично                                      (подпись заявителя или   уполномоченного лица заявителей)    

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" __________________________ 20   _ г. (заполняется в случае направления решения по почте)                                              _________________________________________________
                                              (подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)
Приложение № 3 

к Административному регламенту
исполнения муниципальной услуги 
по оформлению и выдаче решения
о согласовании переустройства
и (или) перепланировки жилого (нежилого)
помещения на территории 
Красноярского сельского поселения

Блок-схема 
последовательности исполнения муниципальной услуги
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