  Стандарт  предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление информации из реестра муниципального имущества  муниципального  образования   Красноярское  сельское  поселение»
Наименование  муниципальной услуги

 2.1.«Предоставление информации из реестра муниципального имущества  муниципального  образования   Красноярское  сельское  поселение ».

Наименование  органа, предоставляющего  муниципальную  услугу

    2.2. Муниципальную  услугу предоставляет администрация Красноярского сельского  поселения.

   Непосредственное  предоставление муниципальной  услуги  осуществляют  должностные   лица  или  специалист  Администрации Красноярского сельского поселения  (далее – специалист).

Описание  результата  предоставления муниципальной  услуги

      2.3. Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является:

      1) предоставление информации из Реестра муниципального имущества  муниципального  образования  Красноярское  сельское   поселение (далее - выписка  из

Реестра);

      2) уведомление об отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги. 
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в форме документа на бумажном носителе (в редакции постановления от 11.01.2018 № 4). 
Срок  предоставления  муниципальной  услуги

2.4.  Муниципальная  услуга  предоставляется  в  срок, не  превышающий  10  дней  со дня  регистрации  письменного  обращения  заявителя.

2.5.Специалист осуществляет прием заявителя либо его представителя для предоставления консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в течение тридцати минут.

2.6.  Срок   выдачи (направления)  документов,  являющихся   результатом предоставления  муниципальной  услуги:

- в  случае  наличия  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации Красноярского сельского поселения  в  течение  десяти  календарных  дней, со дня регистрации заявления информирует заявителя либо его представителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном и электронном виде;

- в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Красноярского сельского поселения подготавливает информацию  в  течение 10 рабочих дней, со  дня  регистрации заявления и представляет на  согласование  Главе  администрации  Красноярского  сельского  поселения, 

В течение 1 рабочего дня со дня подписания Главой администрации Красноярского сельского поселения  специалист  администрации Красноярского сельского  поселения  в  порядке делопроизводства направляет информацию в письменном  или  электронном  виде  заявителю  либо  его  представителю.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  возникшие  в  связи  с  предоставлением муниципальной услуги, с указанием  их реквизитов.

 2.7. Предоставление  муниципальной  услуги  регулируется:

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах  организации  местного самоуправления  в  Российской  Федерации»;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным  законом  от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

-  Приказом  Минэкономразвития  РФ от 30.08.2011 № 424 «Об  утверждении  Порядка  ведения  органами  местного самоуправления  реестров  муниципального  имущества» 

- Положением о  порядке  распоряжения  и управления   имуществом, находящимся  в  муниципальной  собственности   Красноярского сельского поселения, утвержденное  решением  Совета  Красноярского  сельского  поселения  от  29.12.2005 № 25 (в редакции решения Совета Красноярского сельского поселения от 17.10.2008 №47) (в редакции  Постановления от 01.07.2016 № 64).

Исчерпывающий  перечень документов, необходимых  в  соответствии с нормативными  правовыми  актами  для  предоставления  муниципальной  услуги, подлежащих  предоставлению  заявителем, способы  их получения  заявителем,  в  том  числе в  электронной  форме,  порядок  их  представления

2.8. Для  получения  муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию  Красноярского сельского поселения  следующие  документы, являющиеся  основанием   для   начала  предоставления   муниципальной  услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в Приложении № 1  к  регламенту).

   В  заявлении  должны  быть  указаны:

 сведения   о  заявителе,  в  том  числе:

- фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть   направлен  ответ, или  наименование  юридического  лица, адрес  места  нахождения   и  телефон;

- сведения  о  документах, уполномочивающих  представителя  физического  лица или юридического  лица  подавать  от  их  имени  заявление;

- подпись заявителя – физического  лица либо руководителя юридического лица, иного  уполномоченного  лица.

  - цель  получения  выписки;

- способ  предоставления  выписки.

 При предоставлении  заявления  представителем  заявителя,  действующим  на  основании  доверенности, к заявлению  прилагается  доверенность,  оформленная  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации.

Форма заявления доступна для копирования на  Едином портале государственных  и  муниципальных  услуг ( функций), на  официальном  сайте.

В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в администрации  Красноярского  сельского  поселения. (в редакции постановления от 26.07.2017 № 69).
2.9. Письменное обращение, являющееся основанием для предоставления  муниципальной  услуги,  предоставляется  в  Администрацию  посредством  личного  обращения  заявителя  или  его  представителя,  уполномоченного  на  основании доверенности, оформленной  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации,  почтовым  отправлением  или  электронной  почтой.  
2.9.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в Администрацию Красноярского сельского поселения с использованием почтового отправления, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (дополнен постановлением от 11.01.2018 № 4).

2.9.2. Администрации Красноярского сельского поселения запрещено:

1) отказывать в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые при предоставлении муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если  запрос и документы, необходимые при предоставлении муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

3) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приёма;

4) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Для обработки сотрудниками Администрации Красноярского сельского поселения, предоставляющими муниципальную услугу, персональных данных заявителя, на основании межведомственных запросов, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) не требуется получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных». (дополнен постановлением от 11.01.2018 № 4).
Основания   для  отказа  в  приеме  документов, необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги:

 2.10. Заявителю  может  быть  отказано  в  приеме  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  в  случае,  если  представленное  заявление  не  соответствует  установленным  пунктом  2.8  настоящего  административного  регламента  требованиям.

Основания   для   приостановления  или  отказа  в  предоставлении муниципальной   услуги:

 2.11. Оснований  для  приостановления  предоставления  муниципальной   услуги  законодательством  Российской  Федерации  не  предусмотрено.

 2.12.  Основаниями  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  являются:

   - заявление не содержит  сведения,  наличие  которых  необходимо для  предоставления   муниципальной  услуги,  указанные  в  п. 2.8. настоящего  административного  регламента;

   -   содержание  заявления  не  позволяет  установить  запрашиваемую   информацию.   

Порядок,  размер  и  основания  взимания  платы  за  предоставление  муниципальной  услуги

 2.13.  Плата  за  предоставление  муниципальной  услуги  не  взимается.

 Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата  предоставления  муниципальной  услуги

 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче  заявления  о  предоставлении  муниципальной   услуги  не  должно  превышать  двадцати  минут;

 2.15. Максимальный  срок  ожидания в очереди  при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать  двадцати  минут.

 2.16.  Срок  регистрации  запроса   заявителя  о   предоставлении  муниципальной услуги – в течение  одного  рабочего  дня.

 2.17. Порядок  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении  муниципальной услуги:

Заявление, поступившее  в  виде  почтового  отправления  или  предоставленное лично  заявителем, регистрируется специалистом администрации Красноярского сельского  поселения, ответственным  за  регистрацию  документов.  

Максимальное время регистрации заявления специалистом администрации Красноярского  сельского  поселения  не  должно  превышать  10  минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,  

текстовой   информации  о  порядке  предоставления таких услуг

2.18. Прием  заявителей  осуществляется   в  помещениях,  в  которых   предоставляется  муниципальная  услуга,  т.е.  на  рабочих  местах  специалистов.

2.19. Рабочие   места  специалистов  оснащены  настенными  вывесками  с  указанием  фамилии, имени,  отчества  и  замещаемой  должности.

2.20. Каждое  рабочее  место  специалистов  оборудовано  персональным  компьютером  с  возможностью  доступа  к  необходимым  информационным базам  данных, печатающим  устройством.

2.21.Инвалидам обеспечивается возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла–коляски и, при необходимости, с оказанием помощи работником администрации.

Для инвалидов обеспечивается возможность беспрепятственного входа и выхода в здание (помещение), возможность самостоятельного передвижения по территории здания (помещения) к месту предоставления муниципальной услуги, а также допуск в здание сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также собаки-проводника в порядке, установленном федеральным законодательством.

Для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями центральный вход в здание, где расположено место предоставления муниципальной услуги, оборудован кнопкой вызова специалиста для оказания необходимой помощи.

Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, обеспечивается сопровождение по территории здания и оказание им помощи.

В здании обеспечивается надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

В случае, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник здания до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с общественным объединением инвалидов, осуществляющим свою деятельность на территории Кривошеинского района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги, либо когда это возможно, обеспечивают предоставление услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме (в редакции Постановления от 01.07.2016 № 64).

2.22.  Место  информирования, предназначенное  для  ознакомления  заявителей  с  информационными  материалами, оснащено  информационными  стендами,  стульями  и  столами   для   возможности  оформления   документов.

  1) на информационных  стендах  в  помещениях администрации Красноярского сельского поселения, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация:

- текст  настоящего регламента  с  приложениями;

     - блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения  заявления;

- перечень документов  для  предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к  этим  документам;

- время  приема  заявителей  специалистами, должностными  лицами  администрации Красноярского  сельского  поселения.

Показатели  доступности  и  качества  предоставления  муниципальной  услуги

2.23. Показатели  доступности:

      - возможность  обращения  заявителя   на  предоставление  муниципальной  услуги  посредством  личного  обращения  в  Администрацию  либо  путем  направления  заявления  в  письменной    форме  с  документами,  необходимыми  для  получения  муниципальной  услуги,  посредством  почтового  отправления,  электронным  отправлением;

      - доступность  информирования  заявителя;

      - предоставление  муниципальной  услуги  и   информации   о   ней   бесплатно;

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

- оказание работниками администрации необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- предоставление инвалидам возможности направить заявление в электронном виде;

- адаптация под нужды инвалидов по зрению официального сайта муниципального образования Красноярское сельское поселение в сети «Интернет» (в редакции Постановления от 01.07.2016 № 64).

2.24.   При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2-х взаимодействий с должностными лицами, в том числе:

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 2-х раз;

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием  почтового отправления – непосредственное взаимодействие не требуется (в редакции постановления от 11.01.2018 № 4).
«Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.25. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием почтового отправления, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ. (в редакции постановлений от 26.07.2017 № 69, от 11.01.2018 № 4).
2.26. Исключен постановлением от 11.01.2018 № 4.
2.27. Исключен постановлением от 11.01.2018 № 4.
2.28. Исключен постановлением от 11.01.2018 № 4.
2.29. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. 

2.30. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Красноярского сельского поселения и МФЦ, заключенном в установленном порядке.
Запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.31. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.32. Предварительная запись осуществляется следующими способами по выбору заявителя: 
при личном обращении заявителя в Администрацию Красноярского сельского поселения;

по телефону; 
через официальный сайт муниципального образования Красноярское сельское поселение в сети Интернет.
2.33. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:

для физического лица: фамилию, имя, отчество (при наличии);

для юридического лица: наименование юридического лица; 

контактный номер телефона;

адрес электронной почты (при наличии);

желаемые дату и время представления документов. 

2.34. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.

Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт муниципального образования Красноярское сельское поселение, может распечатать аналог талона-подтверждения.
Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.

2.35. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт муниципального образования Красноярское сельское поселение, не позднее, чем за три рабочих дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а также информация об аннулировании предварительной записи в случае неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

2.36. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

2.37. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди. 

2.38. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается Главой Красноярского сельского поселения 
2.39. Предварительная запись для подачи запроса с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется (подраздел дополнен постановлением от 11.01.2018 № 4,  в редакции Постановления от 21.11.2016 № 130).

